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Gradsko stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o., najve6i upravitelj zgrada
u Zagrebu i Hrvatskoj, predstavlja kljuinu kariku u odrZavanju stambenih objekata.
Osim trZiSne djelatnosti, GSKG obavlla ikomunalnu djelatnost odriavanja graclevina,
uredaja i predmeta javne namjene Sto ukljuduje odrZavanje javnih prolaza, pothodnika,
fontana i s[.

Zaposlite se u Gradskom stambenom komunalnom gospodarstvu i postanite vaZan ilan
naie zajednice odrZavania stambenih objekata u na5em gradu! Pridruiite nam se da
zajedno gradimo pozitivnu energiju gradskog Zivota. Podnesite svoju ponudu i budite
dio tima koji dini razliku!"

ZapoSljavamo u dru3tvu GSKG!

iedan (1J izvrsiteli (m/Z) koji de obavliati poslove radnog miesta: Upisnitar u Sluibi
ugovarania I pravne podr5ke u upravlianiu zgrada

Opis poslova:

zaprima, obratlule idistribuira pismena sukladno Postupniku o zaprimanju i dis-
tribuciji po5te,
prati rad u centralnoj pisarnici iuskladuje s pisarnicama na podruEnim sluZbama,
vodi evidencije u skladu s propisima o uredskom poslovaniu,
arhivira okoniane predmete,
pregledava, upisuje, rasporeclivanje i otprema po5te u skladu sa Postupnikom za
provotlenje postupka otpreme poite,
koristi Zigove, Stambilje i peiate na propisani naiin, te skrbi o njihovom odriavanju i
duvaniu,
izvr5ava poslove u zadanim rokovima, prema zahtjevima procesa rada iu skladu s

naputcima i nalozima direktora sluZbe.

Miesto rada: Zagreb

Traianje potrebe: rad na neodredeno vriieme (probni rok od 6 mieseci)

StruCna sprema i zvanie: SSS, ekonomskog, upravnog ili opdeg smjera

Potrebno radno iskuswo: 1 godina radnog iskustva

Dokazi uz ponude:

o zamolba/ Europass Zivotopis s opisom dosadainieg radao dokaz o odgovarajuiem stupniu obrazovanja u skladu s uvietima iz javnog natjeaaja
(presliku diplome, odnosno rjesenje o priznavanju inozemne struEne fvatin-taci;e xoju
je izdalo nadleino tijelo)

o dokaz o radnom iskustvu (erektronidki zapis/potwda o radnom stazu Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranie)



potvrde/preporuke /izjave /ilanke ili druge dokumente koii potvraluiu finienice iz

iivotopisa

Natin i rokovi za podno5enie ponuda:

Rok za dostavu ponuda je do 6.17.2025. g. , a ponude se podnose putem e-mail adrese:
gskg.liudskipotencijali(agskg.hr s naznakom ,,Pri,ava na .iavni na$edaj - za radno miesto
"Upisnidar"

Ostale napomene

Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u iavnom
natiedaiu. Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude ne6e se razmatrati.

Pozivaju se osobe koje prema posebnim propisima ostvaruiu pravo prednosti pri
zapo5liavaniu, da se u priiavi na natjedaj pozovu na to pravo, pri iemu moraju priloziti
propisane dokaze o svom statusu, na temeliu Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog

rata i dlanovima njihovih obitelji (,,Narodne novine" br. 121/77, 98/79. i 84/27), Zakona o

civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (,,Narodne novine" br. 84/2L) te Zakona o

profesionalnoi rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine" br.

157 /13,l.sz/74,39 /18. i 32/ZO).

Vi5e o dokazima potrebnima za oswarivanje prava prednosti pri zapo5liavanju sukladno

Zakonu o hrvatskim braniteliima iz Domovinskog rata i ilanovima njihovih obitelji na

stranicama Ministarstva hrvatskih braniteliat httDS: / /lnkd.in/dswM-i D

viie o dokazima potrebnima za oswarivanie prava prednosti pri zaposliavaniu sukladno

Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata na stranicama Ministarstva hrvatskih

branitelja: http s :/ /l nkd.in/ dlW qVe2 4.

GSKG d.o.o. zadriava pravo poniStenia natietaja te ne prihvatiti ni iednu dostavljenu ponudu.

Natiedaina dokumentaci.ia se ne vra6a.

viSe o poslovaniu GSKG d.o.o. nalazi se na sluzbenim internet stranicama www.gskg.hr.

U Zagrebu, 30.10.2025. godine
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